Wirtschaft und Kommunikation		 Der Serienbrief



Wozu brauche ich
einen Serienbrief?




Mit einem Serienbrief kannst du den gleichen Brief an 10, 100 oder 1 000 Menschen versenden, ohne immer die Anschrift oder spezielle Textteile vor dem Ausdruck abzuändern. Alle Briefe werden im Computer miteinander „verbunden“ und nacheinander mit den jeweiligen Anschriften ausgedruckt.



Überblick

einheitlicher Brieftext


Anschriften, Anredeformen, sonstige Angaben






Frau
Schäfer Bärbel
Moderatorenweg 7

83883 Studiostadt


Ihre Bewerbung

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich bewerbe mich in Ihrer Kanzlei um einen Ausbildungsplatz als Rechtanwaltsgehilfin.

Über diesen Beruf habe ich mich eingehend in Schriften des Arbeitsamtes und durch Gespräche in der Schule informiert. Ich glaube deshalb, dass ich die hier anfallenden Arbeiten zuverlässig erledigen könnte.

Zur Zeit besuche ich die 10. Klasse der Realschule I in Bayreuth, die ich im Juli voraussichtlich mit dem Zeugnis der mittleren Reife verlassen werde.

Gern würde ich mich persönlich bei Ihnen vorstellen.

Mit freundlichen Grüßen



Anlagen
1 Lichtbild
1 Lebenslauf
1 Zeugniskopie
Herrn
Fischer Otfried
Hiendlstraße 62

83646 Bad Tölz


Ihre Bewerbung

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich bewerbe mich in Ihrer Kanzlei um einen Ausbildungsplatz als Rechtanwaltsgehilfin.

Über diesen Beruf habe ich mich eingehend in Schriften des Arbeitsamtes und durch Gespräche in der Schule informiert. Ich glaube deshalb, dass ich die hier anfallenden Arbeiten zuverlässig erledigen könnte.

Zur Zeit besuche ich die 10. Klasse der Realschule I in Bayreuth, die ich im Juli voraussichtlich mit dem Zeugnis der mittleren Reife verlassen werde.

Gern würde ich mich persönlich bei Ihnen vorstellen.

Mit freundlichen Grüßen



Anlagen
1 Lichtbild
1 Lebenslauf
1 Zeugniskopie
Herrn
Kohl Helmut
Affärengasse 99

53225 Bonn


Ihre Bewerbung

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich bewerbe mich in Ihrer Kanzlei um einen Ausbildungsplatz als Rechtanwaltsgehilfin.

Über diesen Beruf habe ich mich eingehend in Schriften des Arbeitsamtes und durch Gespräche in der Schule informiert. Ich glaube deshalb, dass ich die hier anfallenden Arbeiten zuverlässig erledigen könnte.

Zur Zeit besuche ich die 10. Klasse der Realschule I in Bayreuth, die ich im Juli voraussichtlich mit dem Zeugnis der mittleren Reife verlassen werde.

Gern würde ich mich persönlich bei Ihnen vorstellen.

Mit freundlichen Grüßen



Anlagen
1 Lichtbild
1 Lebenslauf
1 Zeugniskopie
Herrn
Simpson Homer
Flandersroad 3

98445 Springfield


Ihre Bewerbung

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich bewerbe mich in Ihrer Kanzlei blablabla um Ausbildungsplatz als Rechtanwaltsgehilfin.
Über diesen Beruf habe ich mich blablabla in Schriften des 

Mit freundlichen blabla

Homer S.

Anlagen
1 Lichtbild
1 Lebenslauf
1 Zeugniskopie
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Die Steuerdatei/Datenquelle

				                 Feldname					Tabellenkopfzeile

	Anrede
	Name
	Vorname
	Straße
	PLZ / Ort
	Briefanrede
	Spende

	Herrn
	Schröder
	Gerhard
	Regierungsgasse 99
	53225 Bonn
	Sehr geehrter Herr
	2.500,00 €

	Herrn
	Fischer
	Otfried
	Hiendelstraße 62
	83646 Bad Tölz
	Sehr geehrter Herr
	222,00 €

	Frau
	Schäfer
	Bärbel
	Moderatorenweg 7
	83883 Studiostadt
	Sehr geehrte Frau
	550,00 €

	Herrn
	Simpson
	Homer
	Flandersroad 3
	98445 Springfield
	Sehr geehrter Herr
	10,00 €

	Herrn
	Raab 
	Stefan
	Comedystraße 12
	76307 Witzingen
	Sehr geehrter Herr
	600,00 €



Datenfeld											Datensatz 
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Lz /ot

Bricfanrcde
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Schrader

Regierungsgasse 99

55225 B

‘Sehr geehrter Herr

250000 €

Fischer

Hiendslstrafle 62

53646 Bad Tolz

‘Sehr geehrter Herr

222.00¢

Schafer

oderatarerieg T

63553 Studiostadt

‘Sehr geehre Frau

550,00€

Simpsan

Flandersrood 3

58445 Springfield

‘Sehr geehrter Herr
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Roab

Comedystrale 12

76307 Witzingen

‘Sehr geehrter Herr

600,00
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