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Geschäftsbrief mit Info-Block

· Erstelle einen Geschäftsbrief nach den unten stehenden Angaben.

· Entwerfe einen passenden Briefkopf.

· Führe alle nötigen Formatierungen durch (Silbentrennung …)



	Absender:
	Sonnenschein SOLAR
Sonnenstraße 12
87600 Kaufbeuren
	Empfänger:
	Elektrofachgeschäft
Strohmann & Söhne
Thalstraße 14 
87616 Marktoberdorf

	Ihr Zeichen, 
Ihre Nachricht vom:
	
xx.xx.xxxx
	Unser Zeichen, Unsere Nachricht vom:
	eig. Namenskürzel

	Telefon
	08341 1112-45
	Fax
	08341 11123

	E-Mail
	sonnenschein_solar@xweb,de
	
	

	Name
	eig. Name
	Datum:
	aktuelles Datum

	Betreff:
	Lieferung von Fotovoltaikanlagen 
	Anrede:
	Sehr …

	Briefschluss:
	eig. Grußformel
Sonnenschein SOLAR
i. V. eig. Name
	Anlage(n):
	Fotovoltaikbroschüre
Bausätze und Zubehör

	
[bookmark: _GoBack]wir freuen uns, dass wir als Lieferant von Fotovoltaikanlagen Ihr Interesse geweckt haben. Gerne werden wir mit Ihnen in Verbindung treten, um nähere Einzelheiten zu besprechen. Unser Vertreter Herr Seidel ist in den nächsten Tagen in Ihrer Gegend. Er wird sich telefonisch bei Ihnen melden, um einen genauen Besuchstermin zu vereinbaren. 

Wir sind als Großunternehmen in der Lage, Fotovoltaikanlagen mit allem notwendigen Zubehör einbaufertig für die Handwerksbetriebe zur Verfügung zu stellen. Außerdem führen wir in unserem Schulungscenter Kurse über Technik und Bau von Fotovoltaikanlagen durch. 

Wir bieten verschiedene Typen von Solarmodulen an. Der Unterschied zwischen den Solarmodulen wird in unserem Informationsmaterial näher erklärt. Diese können Sie den beigefügten Unterlagen entnehmen. 





· Speichere den Geschäftsbrief ab.

