Wirtschaft und Kommunikation 		Geschäftsbrief
Name: .......................................	      Klasse:………………        Datum: ……………………


Geschäftsbrief mit Info-Block

· Erstelle einen Geschäftsbrief nach den unten stehenden Angaben.

· Entwerfe einen passenden Briefkopf.

· Führe alle nötigen Formatierungen durch (Silbentrennung …)

· [bookmark: _GoBack]Entwerfe für das Computerhaus Bader zwei Firmenlogos und sende diese als Anlage mit. Für die Logos verwendest du Formen und Buchstaben aus Word.


	Absender:
	Grafikdesign Huber
Marktoberdorfer Str. 15 a
87600 Kaufbeuren
	Empfänger:
	Computerhaus Bader
Mühlsteig 29
87616 Marktoberdorf

	Ihr Zeichen, 
Ihre Nachricht vom:
	

	Unser Zeichen, Unsere Nachricht vom:
	eig. Kürzel

	Telefon
	08341 1112-45
	Fax
	08341 11123

	E-Mail
	grafikdesign_müller@xweb.de
	
	

	Name
	eig. Name
	Datum:
	aktuelles Datum

	Betreff:
	Designentwürfe für Ihr Firmenlogo
	Anrede:
	Sehr …

	Briefschluss:
	Grußformel
Grafikdesign Huber
i. A. eig. Name
	Anlage(n):
	2 Designentwürfe

	
vielen Dank für Ihr Interesse an unserer Werbeagentur. Unser dynamisches und innovatives Team hat alles getan, um Ihrem Anspruch auf Werbewirksamkeit gerecht zu werden.

In der Anlage übersenden wir Ihnen zwei Entwürfe für ein Firmenlogo. Diese können verlustfrei in jede beliebige Größe übertragen werden.

Prüfen Sie – begutachten Sie – nennen Sie uns Ihre Vorstellungen oder Änderungswünsche – wir sind für Sie da.





· Speichere den Geschäftsbrief ab.
 



